ZARZADZENIE O PRZEPROWADZENIU INWENTARYZACJI

kierownika jednostKi .........ccoceeiiiniinnnnn. Z dnia ........... W sprawie inwentaryzacji

rocznej srodkow trwalych

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z

2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr .............. zdnia ...
kierownika jednostki ~w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej ustalam
inwentaryzacj¢ (metoda spisu z natury) srodkow trwatych na dzien .................

w terminie od dnia .................... ... dodnia..............ooiiiil

1. Do sktadu Zespotu spisowego powotuje osoby:

Q)  PrzeWodniCZACY — ...ocvviiiiiieieiieie ettt :
D) CZIONEK — ..o ,
C)  CZIONEK — oo
) CZIONEK — .o ,
€)  CZIONEK — oo

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacych polach spisowych:

Zespol Obszar spisowy Imie¢ i nazwisko

I biuro przy ul. .............. 2

] biuro przy ul. .............. 2

Il magazyn przy ul. ........... 2

v magazyn przy ul. ........... 2

3. Zobowiazuje si¢ Glownego Ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia oraz
szczegotowego instruktazu czionkow zespotu spisowego o sposobie przeprowadzania
czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

4. Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
e przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,
e przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;.



Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy zespolu spisowego ztozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadatl termin inwentaryzacji.

Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci
inwentaryzacyjnych jest przewodniczacy zespotu spisowego.

. Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia 1 terminowoscig spisu powierza si¢
Glownemu Ksiegowemu.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia ...................... .

Gloéwny Ksiegowy Kierownik Jednostki

(data, podpis) (data, podpis)



